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WSTEP

1. Procedura opisuje sposéb wdrazania projektéw, ktére zostang objete grantem w ramach
Lokalnej Strategii Rozwoju (dalej: LSR) Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego”
(dalej: LGD), Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego
na lata 2014-2020 (dalej: RPO WK-P) O$ 11, Europejskiego Funduszu Spotecznego (dalej: EFS).

2. Procedure ustanawia Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego w drodze
uchwaty, zgodnie z wymogami okreslonymi dla programoéw, w ramach ktérych realizowana jest
LSR.

3. Procedura bedzie na biezgco poddawana aktualizacjom wynikajagcym ze zmian przepiséw
prawa zaréwno krajowego jak i Unii Europejskiej. Wersja procedury, dostosowana do nowego
brzmienia przepisdw prawa, bedzie miata zastosowanie do postepowan w zakresie wdrazania
projektéw, ktére rozpoczety swoj bieg od dnia wejscia w zycie nowych przepiséw.

4. W ramach danego naboru wnioskdw nie moze nastgpi¢ zmiana procedury.

5. Procedura jest dokumentem wewnetrznym o charakterze pomocniczym, dokumentem
nadrzednym jest umowa o powierzenie grantu zwarta pomiedzy Grantodawcg (LGD) a
Grantobiorcy, ktéra szczegdtowo reguluje wszystkie aspekty realizacji projektu objetego
grantem.

6. LGD w trakcie wdrazania projektdw objetych grantem opracuje i stosowac bedzie dokumenty
wyszczegoblnione w wersji tabelarycznej procedury w kolumnie , dokumenty dotyczace
czynnosci”.

ORGAN/ OSOBA
= ODPOWIE- CZYNNOSCI DOKUMENTY
DZIALNA
. ZAWARCIE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU
1. Zarzad LGD Umowa o powierzenie grantu zawarta zostanie z | .1 Wzdr - pismo
/Grantobiorca whnioskodawcami (grantobiorcami), ktérych projekty | zapraszajace na

zostaty wybrane przez Rade LGD i zmiescity sie w limicie | podpisanie umowy
podanym w Ogtoszeniu o naborze wniosku na wartos¢
grantu oszacowang przez Rade podczas posiedzenia. W | 1.2 wzér - Umowa o
sytuacji zmniejszenia kwoty grantu konieczna jest | powierzenie grantu
aktualizacja budzetu projektu (zatacznik nr 1 do
whiosku o powierzenie grantu), ktéry stanowié¢ bedzie
zatgcznik do umowy o powierzenie grantu.




Po pozytywnej ocenie i wybraniu projektu do
dofinansowania, grantodawca przygotowuje umowy o
powierzenie grantu.

Biuro LGD, po dostarczeniu przez grantobiorce
wymaganych  zafacznikdw, zaprasza  wybranych
Grantobiorcéw na podpisanie umdéw o powierzenie
grantu, w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
dostarczenia pisma zapraszajagcego na podpisanie
umowy wskazujgc miejsce ich podpisania.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie stawi sie na
podpisanie umowy 0 powierzenie grantu w
wyznaczonym terminie oraz nie skontaktuje sie z LGD w
celu ustalenia innego terminu lub odmdwi podpisania
umowy o powierzenie grantu, wéwczas pomoc nhie
zostanie przyznana.

W przypadkach:

a) odmowy podpisania umowy o powierzenie grantu
lub

b) odstgpienia Grantobiorcy od podpisania umowy o
powierzenie grantu lub

) rozwigzania umowy o powierzenie grantu -

do podpisania umowy powierzenia grantu zapraszany
jest kolejny wnioskodawca z listy wybranych grantow,
ktory nie zostat zaproszony do podpisania umowy ze
wzgledu na wyczerpanie sie puli dostepnych srodkéw
(jesli koszty realizacji jego projektu mieszczg sie w
limicie sSrodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw
w tym naborze). W takim przypadku nalezy
zaktualizowa¢ Uchwate ws. zatwierdzenia listy
projektéw wybranych — np. w trybie obiegowym.
Umowe o powierzenie grantu podpisujg: ze strony
Grantodawcy osoby upowaznione do podpisywania
umow w imieniu LGD, a ze strony Grantobiorcy osoby
upowaznione do jego reprezentowania.

ZABEZPIECZENIE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

Zarzad LGD
/Grantobiorca

Grantobiorca wnosi do LGD poprawnie ustanowione
zabezpieczenie prawidtowe] realizacji Umowy nie
pozniej niz w terminie do 15 dni od dnia zawarcia
Umowy, jednak nie pdiniej niz w dniu ztozenia
pierwszego wniosku o rozliczenie grantu, na kwote nie
mniejszg niz wysokos$¢ tgcznej kwoty grantu.

[1.1 Wzér - deklaracja
wekslowa dla oséb
fizycznych
prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarcza




Grantobiorca sktada zabezpieczenie w formie weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

LGD moze wymaga¢ ustanowienia dodatkowego
zabezpieczenia, decyzje o tym podejmuje Zarzad LGD.
(nie dotyczy JST)

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym, ze
wzgledu na wybrang forme zabezpieczenia wymagajaca
podjecia czynnosci sgdowych przewidzianych prawem
polskim, LGD moze na pisemnie uzasadniony wniosek
Grantobiorcy, wydtuzyé termin whiesienia
zabezpieczenia. W tym przypadku Grantobiorca nie
moze sktadaé do LGD wniosku o rozliczenie grantu do
dnia prawidtowego ustanowienia zabezpieczenia. Jezeli
Grantobiorca ztozy wniosek o rozliczenie grantu, nie
bedzie podlegat on weryfikacji.

W przypadku rozliczenia przez Grantobiorce catosci
grantu w ramach projektu objetego grantem, w ktorym
zabezpieczenie byto ustanowione w formie innej niz
weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg, moze ono
ulec zmianie na wniosek Grantobiorcy i przyja¢ forme
weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa za zgodg
LGD.

W  przypadku prawidtowego wypetnienia przez
Grantobiorce wszelkich zobowigzan okreslonych w
Umowie, LGD zwrdci Grantobiorcy ustanowione
zabezpieczenie lub dokona jego komisyjnego
zniszczenia po uptywie okresu wskazanego w umowie o
powierzenie grantu.

W przypadku, gdy wniosek o powierzenie grantu
przewiduje trwatos$é projektu objetego grantem lub
jego  rezultatéw, zwrot/komisyjne  zniszczenie
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po
uptywie okresu trwatosci.

W przypadku wszczecia postepowania windykacyjnego,
zwrot/komisyjne zniszczenie zabezpieczenia moze
nastgpic po zakonczeniu postepowania.

I1.2 Wzér - deklaracja
wekslowa dla oséb
prawnych

11.3 wzor weksel in
blanco

. WYPLACANIE GRANTOW

Zarzad LGD /Biuro
LGD

Grant jest przekazywany przelewem przez LGD, na
rachunek bankowy Grantobiorcy, w wysokosci
okreslonej we wniosku o rozliczenie grantu.

Grant bedzie przekazany Grantobiorcy w formie zaliczki
oraz pfatnosci koncowej w formie refundacji po




zakonczeniu realizacji projektu objetego grantem i
zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie grantu przez LGD.

Grantobiorca zobowiazuje sie niezwfocznie
poinformowac¢ LGD o zmianie rachunku bankowego.
Zmiana rachunku bankowego wymaga dokonania
zmiany Umowy w formie aneksu. Grantobiorca
zobowigzuje sie do poniesienia kosztéw zwigzanych z
przekazaniem dofinansowania w sytuacji, gdy nastgpi
zmiana rachunku bankowego, o ktdrej Grantobiorca nie
poinformuje LGD.

111.1 WYPLACANIE ZALICZKI

Biuro LGD

Zaliczka jest udzielana Grantobiorcy w wysokosci nie
wiekszej i na okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne dla
prawidtowej realizacji projektu objetego grantem.
Maksymalna kwota pierwszej transzy zaliczki zostanie
wskazana w umowie o powierzenie grantu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane
w kilku transzach przed zakonczeniem realizacji
projektu objetego grantem. Wyptata transz nastepowad
bedzie zgodnie z harmonogramem  pfatnosci
stanowigcym zatgcznik do Umowy.

Pierwsza oraz kolejne transze sg przekazywane w
wysokosci okreslonej we wniosku o rozliczenie grantu w
terminie do 14 dni roboczych, po przeprowadzeniu i
zakonczeniu weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu
pod wzgledem spetniania warunkéw okreslonych w
Umowie.

Kwota wnioskowanej transzy musi by¢ uzasadniona
faktycznie planowanymi dziataniami projektu objetego
grantem.

W przypadku niemozliwosci dokonania wypfaty transzy
dofinansowania spowodowanej okresowym brakiem
srodkéw, Grantobiorca ma prawo renegocjowac
harmonogram realizacji projektu objetego grantem
wskazany we wniosku o powierzenie grantu i
harmonogramie ptatnosci.

V. ROZLICZANIE GRANTOW

Grantobiorca

Grantobiorca sporzadza i przekazuje do LGD propozycje
harmonogramu ptatnosci, ktéry po akceptacji LGD
stanowi zatacznik do Umowy.




Grantobiorca jest zobowigzany do sktadania
zaktualizowanego harmonogramu  ptatnosci, w
przypadku jego zmiany w stosunku do obowigzujacego,
wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu. W przypadku,
gdy po weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu ztozony
harmonogram ptatnosci bedzie wymagat korekty,
Grantobiorca jest zobowigzany do jej dokonania w
terminie wskazanym przez LGD.

Grantobiorca

Grantobiorca jest zobowigzany do ztozenia wniosku o
rozliczenie grantu w terminach okreslonych w umowie
0 powierzenie grantu.

Whniosek o rozliczenie grantu wraz z wymaganymi
zatgcznikami, w ramach ktérego Grantobiorca
wnioskuje o przekazanie grantu oraz przekazuje
informacje o postepie realizacji grantu sg sktadane
przez Grantobiorce w wersji papierowej oraz
elektronicznej (jesli dotyczy).

IV.1 wzér Wniosek o
rozliczenie grantu (EFS)

Grantobiorca/Biuro
LGD

Warunkiem zatwierdzenia wniosku o rozliczenie grantu
i  przekazanie  Grantobiorcy kolejnej  transzy
dofinansowania jest:
1) zfozenie  przez  Grantobiorce do LGD
prawidtowego, kompletnego i spetniajgcego wymogi
formalne i merytoryczne wniosku o rozliczenie grantu;
2) ztozenie oznaczonych datg i potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez Grantobiorce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Grantobiorcy kopii
dokumentow potwierdzajgcych odbior
urzadzen/sprzetu lub  wykonanie prac, jezeli
dokumenty odbioru wymagane sg prawem;
3) ztozenie informacji o wszystkich uczestnikach
projektu objetego grantem, zgodnie z zakresem
okreslonym w zatgczniku do Umowy i na warunkach
okreslonych Wytycznych w zakresie monitorowania;
4) zfozenie  dokumentdéw,  potwierdzajgcych
wykonanie wskaznikéw i odnoszacych sie do wniosku
o rozliczenie grantu;
5) dokonanie przez LGD poswiadczenia realizacji
projektu objetego grantem;
6) dostepnos¢ srodkéw na rachunku bankowym
LGD,
7) spetnienie  warunkow  wyptaty  zaliczki
okreslonych w umowie (jesli dotyczy).

Biuro LGD

Kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest
w trakcie realizacji projektu objetego grantem, w
trakcie kontroli grantu na miejscu, kontroli trwatosci




(jesli dotyczy) oraz innych czynnosci kontrolnych
prowadzonych przez podmioty do tego upowaznione.
Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw
stosuje sie obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku
wersje  Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw. W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie
realizacji projektu objetego grantem (po podpisaniu
Umowy) wersja ww. wytycznych wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Grantobiorcy, bedg one
miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkéow w
ramach Funduszu poniesionych przed dniem
stosowania ww. wersji wytycznych, z zastrzezeniem
uregulowan zawartych w kryteriach wyboru operac;ji
oraz ogtoszeniu o naborze wnioskéw.

Biuro LGD

LGD, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez
Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu i
przeprowadzeniu poswiadczenia prawidtowosci
realizacji projektu objetego grantem, zatwierdza
whniosek o rozliczenie grantu i przekazuje Grantobiorcy
pisemng informacje w tym zakresie.

W  przypadku stwierdzenia btedéw formalnych,
merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym
whniosku o rozliczenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce
do poprawienia lub uzupetnienia wniosku, badz do
ztozenia  dodatkowych  wyjasnien w  terminie
wyznaczonym przez LGD, jednakze nie krétszym niz 7
dni kalendarzowych. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci
samodzielnego dokonania przez LGD uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o rozliczenie grantu z
zastrzezeniem, ze LGD nie moze poprawia¢ lub
uzupetnia¢ informacji o postepach rzeczowych oraz
informacji finansowych zawartych we wniosku o
rozliczenie grantu i zatgcznikach do niego, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych.

IV.2 wzor lista
sprawdzajgca do
weryfikacji wniosku o
rozliczenie grantu

Grantobiorca/Biuro
LGD

Grantobiorca sktada wnioski o rozliczenie grantu w tym
sprawozdawcze za okresy wskazane w harmonogramie
ptatnosci w terminie do 10 dnia roboczego
nastepujacego po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego (nie dotyczy wniosku o ptfatnosc
koncowa).

Grantobiorca sktada koncowy wniosek o rozliczenie
grantu (o pfatno$¢ koricowg) do LGD, w terminie
wskazanym w Umowie o powierzenie grantu.




Ptatnos$¢ koncowa jest przekazywana na wskazany przez
Grantobiorce rachunek bankowy, w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni roboczych, liczac od dnia
zatwierdzenia wniosku o rozliczenie grantu, pod
warunkiem dostepnosci Srodkéw finansowych na
rachunku bankowym LGD.

Bieg terminu ptatnosci, o ktdrym mowa w powyzej,
moze zostaé przerwany przez LGD w jednym z
nastepujgcych przypadkdw:

1) kwota ujeta we wniosku o rozliczenie grantu
jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce realizacje projektu objetego grantem
nie zostaty przedtozone;

2) wszczeto  dochodzenie w  zwigzku z
ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wptyw
na dane wydatki.

Grantobiorca jest informowany na piSmie o
wstrzymaniu i o jego przyczynach.

W przypadku braku wystarczajgcych srodkow
na rachunku bankowym LGD, z ktérego dokonywana
jest ptatnos$é, grant zostanie wyptacony Grantobiorcy
niezwtocznie po wptywie w niezbednej wysokosci
Srodkéw na rachunek bankowy LGD

Grantobiorca rozlicza projekt objety grantem na etapie
sktadania koricowego wniosku o rozliczenie grantu pod
wzgledem finansowym proporcjonalnie do stopnia
osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we
whiosku o powierzenie grantu, co jest okreslane jako
»reguta proporcjonalnosci”. Decyzje o zastosowaniu
proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do
osiggnietych wskaznikéw i kryterium wyboru operacji
podejmuje LGD:

1) w przypadku niezrealizowania wskaznikéw lub
niespetnienia kryterium wyboru projektu, LGD
moze uznac¢ cato$¢ lub odpowiednig czes¢
rozliczonej kwoty uproszczonej w ramach
projektu objetego grantem za
niekwalifikowang;

2) w przypadku niezrealizowania wskaznikéw
Grantobiorca moze réwniez sam zwrdcic sie do
LGD z wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie
grantu do poziomu osiggnietych wskaznikow.
We whiosku Grantobiorca powinien
przedstawi¢ przyczyny nieosiggniecia w petni
zatozonych wskaznikow oraz wykazaé¢ swoje
starania zmierzajagce do osiggniecia tych
zatozen lub wykaza¢ wystgpienie tzw. sity




wyzszej. LGD w takiej sytuacji moze podjgc
decyzje o uznaniu czesci przyznanej kwoty
uproszczonej za niekwalifikowalng i zadad jej
zwrotu.
Grantobiorca zwraca te czes¢ grantu, ktéry dotyczy
niekwalifikowalnych wydatkdbw w ramach kwoty
uproszczonej, w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zatwierdzenia przez LGD koricowego wniosku o
rozliczenie ptatnosci. W przypadku niedokonania
zwrotu w ww. terminie, stosuje sie zapisy cz. V niniejszej
procedury, tj. ODZYSKIWANIE GRANTOW.

V. ODZYSKIWANIE GRANTOW

Zarzad LGD
/Grantobiorca

Jezeli na podstawie wniosku o rozliczenie grantu lub
czynnos$ci  kontrolnych  przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze
Grantobiorca:

1) wykorzystat  grant  niezgodnie z

przeznaczeniem;

2) wykorzystat grant z naruszeniem

procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o

finansach publicznych;

3) pobrat cato$é lub czes¢ grantu w sposob

nienalezny, lub w nadmiernej wysokosci;

4) nie osiggnat i nie udokumentowat

zatozonych  wskaznikdw z  zastrzezeniem

zapisOw dot. reguty proporcjonalnosci.
woéweczas Grantobiorca zobowigzuje sie do zwrotu tych
srodkdéw wraz z odsetkami, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania i na rachunek bankowy wskazany
przez LGD. Wtedy LGD wzywa Grantobiorce do
dokonania zwrotu kwoty grantu lub pomniejsza o
odpowiednig kwote kolejng transze grantu.
Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych,
od srodkéw stanowigcych kwote grantu sg naliczane od
dnia przekazania grantu na rachunek bankowy
wskazany przez Grantobiorce, do dnia zwrotu srodkéw.
Grantobiorca jest zobowigzany do zaptaty odsetek,
ktorymi moze zosta¢ ewentualnie obcigzona LGD w
nastepstwie koniecznosci zwrotu Srodkéw przez
Grantobiorce,
W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz
kwota pozostajgca do przekazania w ramach transzy
grantu lub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia, a
Grantobiorca nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania, LGD podejmuje czynnosci
zmierzajgce do odzyskania naleznych s$rodkéw z




wykorzystaniem dostepnych s$rodkéw prawnych, w
szczegblnosci wniesionego zabezpieczenia oraz na
zasadach okreslonych w przepisach o postepowaniu
windykacyjnym. Koszty czynnosci zmierzajacych do
odzyskania srodkéw w catosci obcigzajg Grantobiorce.

VI. MONITORING | KONTROLA

VI.1 SPORZADZANIE | AKTUALIZACJA PLANU KONTROLI

Sporzadzenie, na podstawie danych zawartych w | VI.1 Plan Kontroli Zadan z
wybranych do dofinansowania wnioskach o | metodykg doboru préby
powierzenie grantu (tzw. lista rankingowa), Planu | projektéw do kontroli w
1 Biuro LGD Kontroli Zadan, na caty okres realizacji Projektu | miejscu realizacji projektu lub
na podstawie metodologii doboru projektéw do | w siedzibie Grantobiorcy wraz
kontroli. z analizg ryzyka
VI.1.1 Zestawienie kontroli
Kontrola realizacji projektdw na miejscu moze
by¢ przeprowadzana na prébie projektéw.
Reprezentatywna préba projektow
podlegajacych kontroli jest ustalana przez LGD
indywidualnie. Préba projektéw do kontroli nie
moze by¢ mniejsza niz 10% projektow
wybranych w ramach danego naboru wnioskéw.
2. Biuro LGD Ustalajgc metodologie kontroli trwatosci
projektéw po zakonczeniu realizacji LGD
uwzgledni zréznicowane terminy zachowania
zasady trwatosci w poszczegdlnych projektach
(dotyczy projektow typu lai 1b).
Proces ten jest dokumentowany przez
pracownika Biura LGD, odpowiedzialnego za
dobdr projektéw podlegajacych kontroli.
Zatwierdzenie Planu Kontroli Zadan. Plan Kontroli Zadan
3. Zarzad LGD .
podpisany przez zarzad
Nadzér nad realizacjg Planu Kontroli Zadan -
4, Zarzad LGD ) . .
dziatanie o charakterze ciggtym.
Realizacja Plan Kontroli Zadan
. LGD - dziatanie o charakterze ciggtym.
Plan Kontroli Zadan podlega przeglagdowi co 30
dni

VI.2 MONITOROWANIE | KONTROLA ZADAN

Kontrola zadan, objetych grantem, w miejscu ich realizacji lub w siedzibie Grantobiorcy jest formg weryfikacji

wydatkéw potwierdzajacy, ze:

a) wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

b) faktyczny stan realizacji zadania odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o powierzenie grantu




KONTROLA PLANOWA

Zgodnie z Planem Kontroli Zadan
przeprowadzana od dnia podpisania umowy o
powierzenie grantu na realizacje projektu
objetego grantem do dnia zatwierdzenia przez

Biuro LGD LGD koncowego wniosku o rozliczenie grantu.
Rekomenduje sie przeprowadzanie kontroli nie
wczesniej niz po zatwierdzeniu pierwszego
whniosku o ptatnos$é, o ile nie jest on wnioskiem
koncowym.

KONTROLA DORAZNA

Niezwtocznie (lecz nie pdzniej niz 3 dni robocze),

po zaistnieniu okolicznosci lub powzieciu

informacji o podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci na podstawie, m. in.:

- zawiadomienia/ przekazania pisemne;j
informacji o prawdopodobnym wystgpieniu
podwdjnego finansowania wydatkow
danego Grantobiorcy;

Biuro LGD - informacji medialnej (prasa, telewizja);

- informacji pozyskanej z innych Zrédet
(doniesienie ustne, pisemne);

- informacji przestanej przez instytucje, organy
Scigania, itp.;

- ustalen dokonanych w trakcie wizyty
monitoringowej,

wszczecie Procedury postepowania w przypadku

identyfikacji nieprawidtowosci.

KONTROLA PLANOWA LUB DORAZNA

Zarzad LGD/ Biuro
LGD

Wyznaczenie pracownikéw do dokonania
kontroli — (rekomenduje sie uczestnictwo co
najmniej 2 0séb)

Sporzadzenie upowaznienia do kontroli.

Przed przystgpieniem do kontroli podpisanie
przez kazdego pracownika Oswiadczenia o braku
powigzania z podmiotem kontrolowanym.

V1.2 wzdér Oswiadczenie o
braku powigzania

V1.3 wzdr upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli




Wszczecie przygotowan do kontroli, w tym m.in.

w zaleznosci od charakteru kontroli:

- zebranie informacji i dokumentéw
dotyczacych realizacji Zadania — komplet akt
sprawy, w celu zapoznania sie z
dokumentacjg Zadania w siedzibie LGD;

- ewentualne nawigzanie z Grantobiorca
kontaktu telefonicznego lub za pomoca
poczty elektronicznej, celem uscidlenia
rodzaju dokumentéw podlegajacych kontroli
oraz doprecyzowania przebiegu kontroli.

Sporzadzenie pisma do Grantobiorcy

informujgcego o kontroli ze wskazaniem terminu,

zakresu i miejsca kontroli.

V1.4 wzdr pismo o podjeciu
kontroli

Biuro LGD

Wystanie skanu pisma faksem Ilub droga
elektroniczng oraz poczta.

Biuro LGD

Zakres czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji
zadania i w siedzibie Grantobiorcy, (w zaleznosci
od charakteru kontroli):

— wizja lokalna/ ogledziny (jesli dotyczy) —w
miejscu realizacji zadant w obecnosci
Grantobiorcy. Opis czynnosci kontrolnych
polegajacych na ogledzinach oraz przyjeciu
ustnych wyjasnien lub oswiadczen
zamieszcza sie w informacji pokontrolnej,

— kontrola dokumentéw.

Przystgpienie do czynnosci kontrolnych:

— sprawdzenia dostarczenia
wspotfinansowanych towardw i ustug oraz
stanu faktycznego,

kontrola na podstawie dokumentéw, ogledzin

oraz przeprowadzonych rozméw z pracownikami

kontrolowanej jednostki.




Biuro LGD

Po zakonczeniu wszystkich czynnosci
kontrolnych, wypetnienie listy sprawdzajacej do
kontroli zadania.

W przypadku koniecznosci uzyskania
dodatkowych wyjasnierr / dokumentdw,
skierowanie do Grantobiorcy, pisma
wzywajgcego do ich przedtozenia w terminie

5 dni roboczych od dnia przekazania tego pisma
Grantobiorcy.

W uzasadnionych przypadkach LGD, moze
podja¢ decyzje o przedtuzeniu czynnosci
kontrolnych.

Notatka stuzbowa, zawierajgca uzasadnienie
przedmiotowe;j koniecznosci przedtuzenia
czynnosci kontrolnych, niezwtocznie po podjeciu
decyzji przez LGD, zostaje umieszczona w aktach
kontroli.

VI.5 wzor Lista sprawdzajaca
do kontroli na miejscu

notatka — przedtuzenie
kontroli

Biuro LGD

Sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz z
ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi/dziataniami naprawczymi w
formie pisemnej w 2 egzemplarzach, w terminie
10 dni roboczych od zakoriczenia kontroli.

W przypadku przekazania wezwania do
dostarczenia przez Grantobiorce wyjasnien,
termin ten biegnie ponownie od dnia otrzymania
przez grantobiorce przedmiotowej
korespondenc;ji.

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli
okolicznosci skutkujgcych nie kwalifikowalnoscig
czesci badz catosci poniesionych wydatkéw,
informacja pokontrolna zawiera zapisy dotyczace
wysokosci wydatkow niekwalifikowalnych /
wysokosci natozonej korekty finansowe;j.

V1.6 wzér Informacja
pokontrolna




Natomiast w przypadku stwierdzenia naruszenia
zasad okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw, w tym ustawy Pzp
(jesli dotyczy), ktére stanowig podstawe do
natozenia korekty finansowej, Informacja
pokontrolna zawiera:
- doktadne wyliczenie, kwoty o jaka zostanie
pomniejszona kwalifikowalna warto$¢

grantu,
— przepisy, z ktérych powyzsze dziatanie
9. Biuro LGD wynika.

Pomniejszenie kwalifikowalnej wartosci grantu

nastepuje w szczegdlnosci po stwierdzeniu

wystgpienia nastepujgcych okolicznosci:

- naruszenia przez Grantobiorce podczas
realizacji Zadania przepisdw prawa
europejskiego lub krajowego,

- zrealizowania projektu niezgodnie z zawartg
umowa o powierzenie grantu.

Przygotowanie pisma do Grantobiorcy | VI.7 wzdr pismo po kontroli

przekazujgcego informacje pokontrolng wraz z | wraz z Informacja

. informacja, iz Grantobiorca ma prawo zgtoszenia | pokontrolng
10. Biuro LGD U I - .

zastrzezen do jej tresci na pismie, w terminie 5 dni

roboczych od dnia jej otrzymania.

Weryfikacja i akceptacja Listy sprawdzajacej,

. Informacji pokontrolnej i pisma do Grantobiorcy.
11. Biuro LGD

Wysytka zatwierdzonego pisma wraz z 2

egzemplarzami informacji pokontrolnej do

Grantobiorcy.

Termin na podpisanie i odestanie przez

12. Biuro LGD Grantobiorce informacji pokontrolnej wynosi 5
dni roboczych, od dnia jej doreczenia do

Grantobiorcy.

Wptyw, rejestracja i przyjecie

podpisanej/niepodpisane] przez Grantobiorce

informacji  pokontrolnej wraz z pismem
13. Biuro LGD przewodnim, w przedmiotowej sprawie lub

pismem z odpowiedzig na zalecenia pokontrolne.




PRZEKAZANIE PRZEZ GRANTOBIORCE PODPISANEJ INFORMACIJI POKONTROLNE)J

14.

Biuro LGD

W przypadku, gdy Grantobiorca zwréci podpisang
informacje pokontrolng bez zgtaszania uwag do
jej tresci, wprowadzenie do rejestru kontroli
zadan, informacji dotyczacych przeprowadzonej
kontroli — terminu przeprowadzenia kontroli,
wynikéw kontroli oraz faktu sformutowania badz
(z ewentualnym

nie zalecen pokontrolnych

krotkim opisem).

Wopis do rejestru kontroli
zadan.

15.

Biuro LGD

Grantobiorca  zwrdci

gdy
informacje pokontrolng jednoczesnie zgtaszajac

W przypadku,

uwagi do jej tresci, przy czym Grantobiorca
informacje pokontrolng podpisat, a nadestane
przez niego uwagi nie stanowig odmowy
podpisania informacji i dotyczg np. uchybien
stwierdzonych w informacji pokontrolnej, ktére
nie skutkujg natozeniem korekty finansowej,
woéwczas przedmiotowe pismo pozostawia sie
bez rozpoznania w aktach kontroli, z uwagi na fakt
zaakceptowania przez Grantobiorce informacji

pokontrolnej przejscie do pkt. 17 procedury.

Wopis do rejestru kontroli
zadan.

N

GLOSZENIE ZASTRZEZEN PRZEZ GRANTOBIORCE DO PODPISANEJ LUB NIE

POKONTROLNE)J

PODPISANEJ INFORMACII

16.

Biuro LGD

Dokonanie analizy zgtoszonych zastrzezenh przez
Grantobiorce do podpisanej lub niepodpisanej

informacji
dodatkowych
rozstrzygniecia przedmiotowej sprawy w terminie

pokontrolnej oraz podjecie

czynnosci  kontrolnych, celem

5 dni roboczych od dnia otrzymania zastrzezen.

17.

Biuro LGD

W przypadku uznania uwag i zastrzezen za
zasadne, wprowadzenie zmiany w informagji
pokontrolnej, a nastepnie powtdrzenie
czynnosci, ktére przeprowadzono w zakresie
weryfikacji i akceptacji

poprzedniej wers;ji

dokumentu.

Pismo do Grantobiorcy wraz
ze skorygowang informacja

pokontrolng, zarejestrowane
w dzienniku korespondencji.

18.

Biuro LGD

W przypadku odrzucenia uwag i zastrzezen,
przekazanie pisma Grantobiorcy o podtrzymaniu
stanowiska wraz z klauzulg ostatecznosci
podjetych decyzji i braku mozliwosci zgtaszania
kolejnych zastrzezen, procedowane jak z
informacjg pokontrolna.

Wprowadzenie do rejestru kontroli zadan,
informacji dotyczacych przeprowadzonej kontroli
— terminu przeprowadzenia kontroli, wynikéw
kontroli oraz faktu sformuftowania badZ nie
zalecen pokontrolnych (z ewentualnym krotkim

opisem).

Pismo do Grantobiorcy,
zarejestrowane w dzienniku
korespondenc;ji;

Wopis do rejestru kontroli
zadan.




BRAK ZAJECIA STANOWISKA PRZEZ GRANTOBIORCE DO TRESCI INFORMACJI POKONTROLNEJ POPRZEZ:
- NIEZGLOSZENIE UWAG LUB ZASTRZEZEN DO JEJ TRESCI ZROWNOCZESNYM

NIEPODPISANIEM/NIEODEStANIEM DOKUMENTU

19.

Biuro LGD

Nawigzanie kontaktu (telefonicznie lub pocztg e-
mail), celem ustalenia powoddéw przekazania
niepodpisanej informacji pokontrolnej

z réwnoczesnym brakiem wniesienia sprzeciwu
co do jej tresci lub przyczyn braku odpowiedzi ze
strony Grantobiorcy w wyznaczonym terminie.

Nawigzanie kontaktu nastepuje w przypadku, gdy
wptynie niepodpisana informacja pokontrolna lub
nastgpi  zwrotne  potwierdzenie  odbioru
informacji pokontrolnej przez Grantobiorce i
uptynat wyznaczony termin na zajecie przez niego
stanowiska lub w terminie 21 dni od dnia nadania
informacji pokontrolnej i nie nastgpito zwrotne
potwierdzenie dostarczenia informacji
pokontrolnej.

Notatka z rozmowy
telefonicznej lub wydruk
korespondencji e-mail,

20.

Biuro LGD

W przypadku odestania przez Grantobiorce
niepodpisanej informacji pokontrolnej bez
zgtaszania uwag do jej tresci, uznaje sie, ze
Grantobiorca zaakceptowat otrzymang
informacje wraz z uptywem wskazanego w nim
terminu na wniesienie uwag lub zastrzezen.

Pismo do Grantobiorcy,
zarejestrowane w dzienniku
korespondenc;ji;

wpis do rejestru kontroli
zadan.

21.

Biuro LGD

Przedstawienie Grantobiorcy oraz wprowadzenie
do rejestru kontroli zadan, informacji
dotyczacych przeprowadzonej kontroli — terminu
przeprowadzenia kontroli, wynikéw kontroli oraz
faktu sformutowania badz nie zalecen
pokontrolnych (z ewentualnym krétkim opisem).

Notatka stuzbowa

22.

Biuro LGD

Sprawdzenie w formie wizyty monitoringowej
wykonania dziatan naprawczych, do ktdrych
zobowigzano grantobiorce w terminie do 30 dni
kalendarzowych od przyjecia protokotu

23.

Biuro LGD

Archiwizacja dokumentow.

VI.2.2 WIZYTA MONITORINGOWA:

— W TAKCIE REALIZACJI PROJEKTU
- W OKRESIE TRWALOSCI.

KONIECZNOSC CYKLICZNEGO (CO 1 M-C) PRZESYtANIA PRZEZ GRANTOBIORCOW HARMONOGRAMU
REALIZOWANEGO WSPARCIA ZGODNIE Z ZAPISAMI UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

24.

Biuro LGD/Zarzad
LGD

Podjecie decyzji o przeprowadzeniu wizyty
monitoringowej oraz uczestnikach wizyty
monitoringowe;.

Powotanie sktadu zespotu (patrz: zasady j.w)




Biuro LGD/Zarzad

Ztozenie przez kazdego uczestnika wizyty
monitoringowej Oswiadczenia o braku
powigzania z podmiotem objetym wizytg

VI.8 wzdr Oswiadczenia
V1.9 wzdér Upowaznienia —
wizyta monitoringowa

25. o
LGD monitoringowa.
Sporzadzenie upowaznienia do kontroli.
Przeprowadzenie wizyty monitoringowej w L
o L . L, VI.10 5.2 wzor Lista
, ) miejscu realizacji zadania (1 dzien), celem ) o
26. | Zespot kontrolujacy o . , ... | sprawdzajgca do monitoringu
weryfikacji u Grantobiorcy postepdw w realizacji .
) wsparcia
Zadan.
Po zakonczeniu wszystkich czynnosci | VI.11 wzér pisma
kontrolnych, stuzgcych przeprowadzeniu wizyty | przewodniego po wizycie
monitoringowej, sporzadzenie w terminie 10 dni | monitoringowe;j
roboczych protokotu z przeprowadzonej wizyty
»7 Zespot kontrolujgcy | monitoringowej, w formie pisemnej zawierajacej | VI.12 wzér Protokét z wizyty
' /Biuro LGD m.in wskazanie dokonanych ustaled, w tym | monitoringowej
zagrozen dla realizacji Zadania lub
nieprawidtowosci wykryte w trakcie wizyty. —
patrz: Sciezka j.w. — kontrola planowa.
W PRZYPADKU, GDY W WYNIKU WIZYTY MONITORINGOWEJ STWIERDZONO NIEPRAWIDLOWOSCI
Niezwtocznie  wszczecie  dziatan  zgodnie
. zprocedurg VI.2.1 i V0.2.2 (kontrola
28. Biuro LGD i . .
planowa/dorazna) stosowang odpowiednio do
wszczetej wizyty monitoringowe;.
Sprawdzenie w formie wizyty monitoringowej
. wykonania dziatan naprawczych do ktérych | Notatka stuzbowa dot.
29. Biuro LGD

zobowigzano grantobiorce w terminie do 30 dni
kalendarzowych od przyjecia protokotu

realizacji dziatan naprawczych




